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Medlemsregistrering

Det er vigtigt, at | husker at registrere jeres motionsfodbold- og Fodbold Fithessmedlemmer som fodbold-
spillere i jeres klub.

Nar medlemmerne farst er registreret som medlemmer i klubben, er det ogsa meget lettere at lave jeres ar-
lige indberetning til det Centrale Foreningsregister (CFR), som skal ske hvert ar inden den 31. januar, hvor
jeres motionsfodbold- og Fodbold Fitnessmedlemmer selvfglgelig skal teelle med.

Det er meget vigtigt, at | husker at registrere jeres Fodbold Fithessmedlemmer under sportsgrenen/aktivite-
ten "Fodbold” og ikke under "Fitness”.

De fleste klubber bruger enten KlubOffice eller Conventus, sa her far | en lille guide til, hvordan | registrerer
jeres motionsfodbold- og Fodbold Fithessmedlemmer.
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Registrering af motionsfodbold- og Fodbold Fitness-medlemmer i KlubOffice

1. Start med at oprette en afdeling kaldet f.eks. Fodbold Fitness (hvis | ikke allerede har sadan en) under
sportsgrenen 'Fodbold’. Det gares i menuen Klubben > Afdelinger. Klik pa ikonet, der ligner et blankt
stykke papir for at oprette en ny afdeling. HUSK at saette hak i "Denne afdeling indeholder Fodbold Fit-
ness/motionsfodbold-medlemmer”:

AFDELING - OPRET

Afdelingsstamdata

Afdelingsnr: Tildeles automatisk
Sportsgren Fedbold v
Navn: Fodbold Fitness I.
o,
Beskrivelse
A

Sortering:

;ﬁ%ﬂ:ﬁﬁsgi{ | %! Denne afdeling indeholder Fodbold Fitness / motionsfodbold-medlemmer

2. Veelg menuen Personer > Medlemmer > Medlemsoversigt. Klik pa ikonet, der ligner et blankt stykke
papir for at oprette et nyt medlem — og vaelg "Ja”, nar du sparges, om personen skal registreres som
fodboldspiller:

/ﬁ‘% KLUBOFFICE

7 STYRKER KLUBBEN

Medlemmer

Treenere

Foreldre/kontakterpersoner

Andre personer Spillercertifikater

KlubOffice brugere

Medlemsgodkendelse (online indmeldelse)
sportsgren sl Persongrupper Import af spillere Z'
Medlemsnr. I:' Stamhold Supplerende spilletilladelser —v‘
Ernail I:' Fodselsdato | ‘ | |

Udvidet segning

&=

3. Udfyld medlemmets oplysninger, og tryk Gem andringer.
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4. Veelg fanen Medlemsstamdata, og placér medlemmer i afdelingen Fodbold Fitness (eller det | valgte at
kalde den), og afslut med Gem andrigner.

ﬁ‘s KLUBOFFICE

- STYRKER KLUBBEN

Start asKlubben (& @konomi & Personer W Tumeringer og hold [EUddannelse  Systemn Admin

TESTY SDCDRFAG (500314) o h) &) e

Fodbold

Medlemsstamdata Per g kontaktoplysningsr

| Primaer afdeling . I indmeldelsesdato, 06-05-2019 B (‘g Mediemsstamdata
| ckonomi og hold

Status Aktiv ¥ Udmeldelsesdato.

wl Diverse
Spamet | noldkort Egne Klubhvery, dokumenter og noter

Arsag til spaering

Sparet for udievering
af spillercertifikat

OBS! Hvis klubben bruger kontingentopkraevning i KlubOffice, skal spilleren ogsa laegges i debitorgruppe
leengere nede pa samme side.

Fortszet pa samme made med alle jeres Fodbold Fitness- og motionsfodboldspillere, og s@rg for, at nye motioni-
ster Igbende bliver meldt ind.

Support:
Skulle du have spgrgsmal til registreringen i KlubOffice, kan du kontakte din DBU lokalunion for support.
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Registrering af motionsfodbold- og Fodbold Fithessmedlemmer i Conventus

1. Hvis | bruger Conventus og skal oprette/angive jeres motionsfodbold- og Fodbold Fitnessspillere, skal
| oprette en gruppe af typen "Hold”.
Kald f.eks. holdet 'Fodbold Fitness’, og s@rg for at veelge aktiviteten "Fodbold” (ikke Fitness).

Conventus
DER [<1 BOO AR I FINANS L ADMINISTRATION
| Conventus skal der D
veelges "fodbold" som | Aleiviteter Ingen m
aktivitetskode - nar
Rediger en gruppe tilbuddet hedder Sag: |Seg pa aktiviteter |
fodboldfitness
Andet Faldsksermsudspring A
Type Kategorier Fitness
Tite Sportsgrene ¥ | (Styrketreening, Kredslgbstreening, Step,..
Akti ¥ Undervisning Fitness: Holdtreening
Afdeling™: Fodbold - v Fitness: Individuel
Aldivitet - ‘ traning/maskiner
Fitness: Yoga
Fodbold . Floorball
Streetsoccer, Kollegabold Fodbold
Sportsgrene (Streetsoecer, Kollegabold)
Tid og sted Ingen treeninastider Fodbold v | Fodbold: Futsal v

2. Herefter ruller du ned i bunden af skaermbilledet, hvor du skal tage stilling til, hvordan holdet skal teelle
i forhold til statistik, ift. om holdet er af holdtypen "saesonhold” eller "flexhold”". Lige meget hvilken
holdtype du veelger, er det vigtigt at fa hakket af i "Aktiv (Medtag i beregningerne af statistik)”.

Statistik
Alctiv: [# (Medtag i beregningerne af statistik)
Holdtype: @ Seesonhold (Forleber over en fastsat periede. Typisk under et ar)
O Flexhold (Kontinuerligt lebende. Kaldes ogsa for abonnementshold)
Seesonhold
Teel: @ Faktiske medlemmer {De medlemmer, som er tilmeldt holdet i lgbet af opgerelsens periode)
© Nuvarende medlemmer {De medlemmer, som er pa holdet, nar statistikken genereres)
Medtag altid: O (uanset periode)
=3
Statistik
Aktiv: ¥ (Medtag i beregningerne af statistik)
Holdtype: © Sasonhold (Forleber over en fastsat periode. Typisk under et ar)
@ Flexhold (Kontinuerligt lsbende. Kaldes ogsa for abonnementshold)
Flexhold
Teel: @® Antal dage (Personer skal opfylde kriteriet om deltagelse i minimum antal dage)

O Antal bookinger (Personer skal opfylde kriteriet om minimum antal bookinger)

" Du skal vaere opmaerksom pa, at opteellingen er forskellig alt efter, om du vaelger 'seesonhold eller flexhold’. Det har betydning, nar med-
lemstallet indberettes til CFR. Laes mere om "aktive medlemmer’ i denne vejledning fra CFR.



https://medlemstal.dk/IndberetMedlemstal/Vejledning
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3. Nar holdet er oprettet pa ovenstaende made, kan du begynde at indmelde klubbens motionsfodbold-
og Fodbold Fitnessspillere. Sgrg desuden for, at nye motionister indmeldes labende.
Nar | en gang om éaret skal indberette medlemstal, er det muligt at ggre det automatisk fra Conventus
til CFR (medlemstal.dk) — se mere i vejledningen til Conventus.

Support:
Skulle du have spgrgsmail til registreringen i Conventus, kan du kontakte 70 70 13 09 for support.

Telefonen er aben dagligt:

Mandag-torsdag: 10.00 — 16.00

Fredag: 10.00 — 12.00

Mandag og onsdag aften sidder vi ogsa klar ved telefonen mellem: 18.00 — 20.00


https://www.conventus.dk/support/brugervejledning.php
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