Guide- Opret begivenhed

Ga ind pa siden og veelg fanen “Begivenheder”
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Felgende Pop-up viser sig, og skal udfyldes:

Ny begivenhed fra Testside

Grundlaggende oplysninger
Disse oplysninger vises ogsa i Nyheder og eventuelle annoncer, der oprettes for denne
begivenhed

Begivenhedsbille
de eller -video

& Skift billede eller video

Begivenhedens

e Tilfej et kort, tydeligt navn

Lokation Testside

Frekvens Afholdes én gang

Nar du opretter en begivenhed pa Facebook, geeslder Politikker om sider, grupper og begivenheder.

Boost begivenhed Gem kladde Offentligger -

1. Velg et passende billede/video — skal gerne veere bade relevant for begivenheden, og hvis man har flere
begivenheder er det smart at vaelge forskellige billeder, sa der kan kendes forskel pa dem.

2. Giv begivenheden et inspirerende, men forklarende navn.

Tilfgj en lokation til begivenheden — Der hvor deltagerne skal mgdes, fx. i en klub eller lign.

4. Udfyld om begivenheden afholdes én gang, dagligt, ugentligt eller i en brugerdefineret periode.
Fortsaettes pd naeste side....
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Ny begivenhed fra Testside

Frekvens Afholdes én gang v
Starter 27-6-2018 [&  09:00 O  UTC+02
Slutter 27-6-2018 [& 12:00 O | UTC+02
Oplysninger

Fortael folk, hvilken slags begivenhed du orga g hvad de kan forvente
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Kategori Valg kategori «

Beskrivelse -
Fortazl mere om begivenheden
Negleord ndtast, og vaslg negleord fra listen med resultater
Barnevenlig

Nar du opretter en begivenhed pa Facebook, gaslder Politikker om sider, grupper og begivenheder.

Boost begivenhed Gem kladde Offentligger -

Udfyld start- og slutdato, samt start- og slut-tidspunkt.
Velg en passende kategori til begivenheden — der er en raekke praedefinerede.
Skriv en fyldestg@grende beskrivelse. Beskrivelsen plejer at indeholde bl.a.:

a. Hvad handler begivenheden om

b. Hvorfor skal man deltage

c. Hvad kan man f.eks. opleve

d. Praktisk info: pris, begraensede pladser, ting man skal bruge for at deltage etc.
Tilfgj nggleord — hvad handler begivenheden om. Eks. sport, gatur, fodbold, traening etc.
Kryds af hvorvidt begivenheden egner sig til bgrn.
Fortsaettes pd naeste side...
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Ny begivenhed fra Testside

Beskeder P FRA
d via Facebook

o

Lad folk stille dig spargsmal om denne begivenh

Messenger

Billetter
Fortasl folk, hvor de kan fa billetter til din begivenhed

Webadfesse ti Faj et link til billetwebsitet

Valgmuligheder

Veaelg, hvem der kan redigere og lave opslag i din begivenhed

Medorganisatorer Tilfej sider og venner

Opslag s Alle kan sla (rapporterede opslag og historier skal godkendes)
op
Alle kan sla (alle opslag og historier skal godkendes) op

Det er kun organisatorer, der kan lave opslag

Gasteliste + Vis gaesteliste

Nar du opretter en begivenhed pa Facebook, gaslder Politikker om sider, grupper og begivenheder.
Boost begivenhed Gem kladde Offentligger ‘ v ’

Vaelg om du vil give lov til at deltagerne kan sende beskeder til siden via Messenger. (anbefales ikke)
"Billetter” udfyldes, hvis de deltagende skal kgbe billetter eller give bindende tilmelding — lav et link til den
side, hvor billetterne kan kgbes/tilmeldingen foregar.

Medadministratore tilfgjes hvis relevant. Fremsgges i feltet — OBS, nogle sider har slaet funktionen fra og
kan ikke findes.

Valg hvem der ma have lov til at skrive opslag i debatten — den fgrste mulighed er den mest brugte.

Kryds af om det skal vaere muligt at se hvem der deltager (anbefales slaet til).

Du er nu klar til at gemme, offentligggre eller planlaegge din begivenhed (muligheden for at planleegge en
offentligggrelsesdato findes under den lille pil.

“Boost” af begivenheden bgr fgrst ggres nar der er noget aktivitet pa den — opslag, tilmeldte eller lign.



